Quiche, Cunén, San Andrés Sajcabajd, Sacapulas, San Antonio llotenango y
San Miquel Uspantan, todos del Departamento de El Quiche.

5. Se procedié a realizar un informe sobre la comisién realizada para la
Delegacién de Asuntos Juridicos asi como para la Direccién Administrativa
Financiera.

-

Doris Ninivet Hernandez Menddza.
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Guatemala de [a Asuncidn, 30 de Diciembre del 2015

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimada licenciada Palala:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
Informe Final de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Profesionales Numero 1853-2,015, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial NGmero 923-2,015, Correspondiente al periodo de 01 de Octubre al 31 de

Diciembre del presente afo.

OCTUBRE
ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Se distribuyeron por parte del Delegado de Asuntos Juridicos los expedientes que
se gestionan de Bienes del Estado, donde me fueron asignados los departamentos
de Guatemala, Escuintla, Chimaltenango, Santa Rosa, Suchitepéquez, Retalhuleuy
Solola. :

e Se me entregaron fisicamente los expedientes asignados.

e Se ordenaron y organizaron los expedientes.

e Se realizé una bitdcora con la informacion de los expedientes de dichos
departamentos.

o Se efectud una clasificaciéon de los inmuebles que se pretenden adscribir para
obtener una rapida y precisa ubicacién en el momento de necesitarla.

NOVIEMBRE

ACTIVIDADES REALIZADAS:

o Fi andlisis de las distintas providencias de Finanzas Publicas con sus respectivas
solicitudes de los expedientes.

e Se realizaron oficios al tribunal supremo Electoral para solicitar Acuerdo de la
adjudicacién al cargo de los distintos alcaldes de los municipios y cabeceras



departamentales de Guatemala, Escuintla, Chimaltenango, Santa Rosa,
Suchitepéquez, Retalhuleu y Solola.

e la realizacién de oficios a las municipalidades de los municipios y cabeceras
departamentales de Guatemala, Escuintla, Chimaltenango, Santa Rosa,
Suchitepéquez, Retalhuleu y Solola.

s Se Archivaron los expedientes originales en el archivo designado por la Delegacion
de Asuntos Juridicos

e Se realizaron oficios a la Delegacién de Infraestructura.

DICIEMBRE
ACTIVIDADES REALIZADAS:

— e Fui nombrada para viajar en comisién oficial, a los. Municipios de San Pedro
Jocopilas, San Bartolomé Jocotenango, Santo tomas Chichicastenango, foyabaj,
Santa Cruz del Quiché, Cunén, San Andrés Sajcabajd, Sacapulas, San Antonio
llotenango y San Miquel Uspantan, todos del Departamento de El Quiché, asi como
a los Consejos Comunitario.

e Gestionar todo lo refacionado con autorizacion de la comision oficial con otras
delegaciones del Ministerio de Culturay Deportes.

e Realizar los oficios dirigidos a las Consejos Comunitarios y a los Consejos
Municipales del Departamento de El Quiché.

e Gestiono una ruta de viaje a los Municipios de El Quiche.

¢ Adjuntar fotocopias de actas y planos a los requerimientos dirigidos a los Consejos
Comunitarios y a los Consejos Municipales del Departamento de El Quiché.

- //w%\

(’Dﬁﬂmﬁiﬁet Hernandez Mendoza




Guatemala de la Asuncidn, 30 de Diciembre del 2015

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimada licenciada Palala:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
Informe de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios
Técnico Profesionales NUmero 1853-2,015, aprobado mediante Acuerdo Ministerial
Nimero 923-2,015, Correspondiente al periodo de 01 de Octubre al 31 de Diciembre del

presente afio.
OCTUBRE

RESULTADOS OBTENIDOS:

teylaf

» Se implementaron acciones inmediatas para gestionar y agilizar el tramite de
adscripcién de los expedientes de los departamentos de Guatemala, Escuintla,
Chimaltenango, Santa Rosa, Suchitepéquez, Retalhuleu y Solofa.

Se archivaron los expedientes que me fueron entregados fisicamente en el archivo
designado por la Delegacién de Asuntos Juridicos para una pronta ubicacion fisica
de los mismos.

Para un mejor control y localizacién de los expedientes asignados.

Se tiene la informacidn tanto manual como por la via electrénica de los
expedientes asignados, para que cualquiera de la Delegacion de Asuntos Juridicos
pueda obtener cualquier informacién de los mismos. ‘

Se tiene la clasificacién de los Departamentos de los inmuebles que se pretenden
adscribir al Ministerio de Cultura y Deportes. '

{0 de¥Depor

NOVIEMBRE
RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se identificé el problema o requerimiento realizado por Bienes del Estado del
Ministerio de Finanzas Plblicas a través de las providencias emitidas.

o Se obtuvo la informacién por escrito del Tribunal Supremo Electoral para saber a
quién solicitarle la documentacién necesaria para poder iniciar las gestiones de



adscripcién de los expedientes que se tramitan en la Delegacién de Asuntos
Juridicos.

o Se archivaron los oficios dirigidos a los Conejos Comunitarios como Consejos
Municipales via electrénica de los Municipios y cabeceras departamentales de
Guatemala, Escuintla, Chimaltenango, Santa Rosa, Suchitepéquez, Retalthuleu y

Solola.
e Cualguier persona delegada de Asuntos Juridicos puede obtener fisicamente los
expedientes, asignados de los Municipios de Guatemala, Escuintla,

Chimaltenango, Santa Rosa, Suchitepéquez, Retalhuleu y Solola, en el archivo
correspondiente e identificado.

¢ Seidentificé que no todos los expedientes asignados por la Delegacién de Asuntos
Juridicos era requerir informacion a los Consejos Comunitarios o Consejos
Municipales sino que era a la Direccidn de Infraestructura Fisica del Ministerio de

Cultura y Deportes.
DICIEMBRE

RESULTADOS OBTENIDOS:

s Se realizaron los requerimientos de documentacion necesaria para continuar con
el tramite de expedientes de Bienes del Estado que se diligencian en esta
dependencia, a los Consejos Comunitarios como a las Municipalidades de San
Pedro Jocopilas, San Bartolomé Jocotenango, Santo tomas Chichicastenango,
Joyabaj, Santa Cruz del Quiche, Cunén, San Andrés Sajcabaja, Sacapulas, San
Antonio llotenango y San Miquel Uspantén, todos del Departamento de E! Quiche,
asi como a los Consejos Comunitario.

e Setuvo la primera comunicacién personal con los Secretarios Municipales asi como
con los Representantes Legales de los Consejos Comunitarios.

e Se realizé una bitacora con la informacién de numeros telefénicos, correos
electrénicos personales, de los Secretarios Municipales asi como los
Representantes Legales de los Consejos Comunitarios.

e Se incorpord a los expedientes los oficios ya notificados de los expedientes de los
Municipios de San Pedro Jocopilas, San Bartolome locotenango, Santo tomas
Chichicastenango, Joyabaj, Santa Cruz del Quiche, Cunén, San Andrés Sajcabaja,
Sacapulas, San Antonio: llotenango y San Miquel Uspantdn, todos del
Departamento de El Quiche.

s Se tiene por escrito un informe sobre la comisién realizada para la Delegacion de
Asuntos luridicos asi como para la Direccién Administrativa Financiera.

%

rdaz Menddza

Vo.Bo.

L=

/‘,.,; ,.Jm ar

HiN

e :

/* ;
Y fr"‘ untos Juridicos
ene

ral pepontey ia Recreacion
codnisterio et Deporte y 12 Recreacion



